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1. Introduccién

Te damos la mas cordial bienvenida a este manual de usuario del portal de proveedores de Graham Packaging México,
que tiene como objetivo servir como medio de enlace entre Graham Packaging México y sus proveedores.

Este portal web es un servicio electronico que Graham Packaging México pone a disposicion de todos sus proveedores
como una herramienta de apoyo para el intercambio de informacién, gestionar transacciones comerciales y simplificar
procesos, como lo es la recepcién de facturas electrénicas y el proceso al que se enfoca este manual.

Con base en lo anterior te ilustramos en términos generales como es el proceso de recepcién de facturas electrénicas a
través de este portal.

= Proveedor Graham & Proveedor =\ Provesdor ™ Proveedor

RFTCE'I?I.{I:IISQ" | Recibe Registra Emite L Envia | Recibe folio
BIENES - orden de compra entrada de bienes - factura electronica factura electronica — recepcion factura
1, Proveedar = Provesdor = Provesdor = Proveedor Graham g Proveedar
RFT(F]TI:IL?QN Recibe | Entrega | Emite I_ Envia | Autoriza pago Recibe folio
SERVICIO S - orden de compra - senvicio - factura electrénica factura electronica - factura - recepcion factura

.

Este manual, esta elaborado con la intencién de ayudarte y de aclarar tus dudas al operar el portal de proveedores, pero
en caso de tener algin problema o pregunta no incluida en este manual, te recomendamos comunicarte con las
siguientes personas

Planta Tlalnepantla: Verdnica Flores Tel. (55) 85036233

Planta Pachuca y Tepotzotlan: Maria Rodriguez Tel. (771) 717 5118
Planta Mexicali: René Gaspar Tel. (686) 582 7399 Ext. 30

Planta Irapuato: Francisco Ramirez Tel. (462) 622 5838 Ext. 35
Servicios Graham: Irma Avifia Tel. (55) 8503 6556
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2. Acceso al portal de proveedores

Para poder accesar al portal de proveedores de Graham Packaging México, abre tu navegador, accede a la direccién de
internet: http://portalmx.grahampackaging.com, posteriormente teclea tu usuario y contrasefia.

E=R(EcR/5=
%ké htp://portalmx.grahampackaging.com 2 ~ € H (@ Graham Packaging México ... | | ALt

GRAHAM
PACKAGING
MEXICO
Bienvenido a nuestro portal para proveedores de
Graham Packaging México. Usuario: 1234567
Muestro portal esta orientado a brindarte N
herramientas de colaboracién que fortalezcan Contrasefia:

nuestas relacidn comercial.

) . ENTRAR
Si atin no cuentas con tu usuario y contrasefia

para utilizar este senvicio te invitamos a que la

solicites ahora mismo dando clic 2gui.

Recuperar mi contrasefia

Graham Padaging México - Copyright ® 2013 Vessién 1.0

En caso de ser correctas tus claves de acceso, el portal te llevara a la siguiente pantalla inicial.

@h’é http://portalmx.grahampackaging.com, O ~ & H & Graham Packaging Méxica ... % | |

;a:%,\g ” BIENVENIDO A NUESTRO
M’ EXICO PORTAL DE PROVEEDORES

PORTAL PROVEEDORES Viernes, 23 de Agosto de 2013 18:31

Inicio » Mis facturas
| Todas — |51n ~ Servicios Graham

T —

- 231061 231084 Todas — v Todos — W
WMI RAZON SOCIAL SA DE CV 203 | ooz [ [ I
e P e e e L T e
- 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
< Mis facturas
usD 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
= Enviar factura

nT Cambiar contrasefia
co Un | Folie | Fecha Importe Recibida Estatus Saldo | Fechapago | Pedido |XML|PDF

! Salir
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2.1. Claves de acceso

2.1.1. ;Cémo puedo solicitar mis claves de acceso?

Para solicitar tus claves de acceso, da clic a la siguiente liga ubicada en la pagina inicial del portal.

===

e' : |@ http://portalmx.grahampackaging.com © - & || 2 Graham Packaging México ... ‘ ‘ o HH {:}

GRAHAM
PACKAGING
MEXICO

Bienvenide a nuestro portal para proveedores de

Graham Packaging México Usuario:
Nuestro portal esta orientado a brindarte L
herramientas de colaboracién que fortalezcan Contrasefia: l:l

nuestas relacién comercial.
i . ENTRAR
Si adn no cuentas con tu usuario y contrasefia

para utilizar este senicio te invitamos a que 13
solicites ahora mismo dando clig agui.

Recuperar mi contrasefia

Graham Padkaging México - Copyright © 2012 Versién 1.0

Captura los datos que tiene registrados Graham de tu empresa y al finalizar presiona el boton Enviar.

[=]lE ]
e'@\“@ http:// portalmy.grahampackaging.com 2 ~ & || (& Graham Packsging Mésxico ... | | AR

GRAHAM
PACKAGING
MEXICO

:: Solicitud de acceso

a

Si es usted proveedor de Graham Packaging México y desea tener acceso a nuestro portal, por
favor capture sus datos y envie esta solicitud de acceso:

Namero de proveedor |[EEXYC T RN = RFC XAXO10101XX
S C
T B

Correo el | micorres@correo.com ‘ 5512345678
EHVIAR

Posteriormente recibird un correo con la informacidn necesaria para continuar con su registro.

Graham Padkaging Méxice - Copyright © 2013 Vessién 1.0

NOTA: Es importante que registres una cuenta de correo electrénico compartida a la que puedan acceder todas las
personas de tu empresa que podran acceder al portal, dado que este serd el medio de contacto que utilizara el portal
para enviarte diversas notificaciones.

Al enviar tu solicitud de acceso recibiras en un periodo no mayor a 24 hrs. laborales un correo con tus claves de acceso
iniciales, en caso de ser autorizada tu solicitud por Graham, 0 en caso contrario recibirds un correo con el motivo de
rechazo de la misma.

La primera vez que acceses al portal se te solicitara definir tu contrasefia, leer los términos y condiciones de uso del
portal, mismos con los que deberas de estar de acuerdo para poder utilizar el portal.
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3. Recepcion facturas electrénicas
3.1. Mis facturas

3.1.1. ;,Cémo puedo consultar mis facturas?

Esta es la opcidn inicial al accesar el portal, y puedes regresar a ella accediendo al mena Facturas y dando clic sobre la
opcién Mis Facturas, donde se listaran las facturas que cumplen con los criterios de busqueda por defecto.

[E=H EeR
e@‘@ hitp://portalms.grahampackaging.com O ~ & || & Graham Packaging Méxica ... | AL
GRAHAM BIENVENIDO A NUESTRO
JEXICC PORTAL DE PROVEEDORES
PORTAL PROVEEDORES Viernes, 23 de Agosto de 2013 17:08
Inicio » Mis facturas
s B I oo | ~
mmm Estatus
_m_m__m_-

0.00 0.00 10.050.02 0.00 0.00 0.00

=+ Mis facturas

usp 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

mm-m--m osiide | Esaie | -EE u

974141 528 44 16/08/2013 MXN 16/08/2013 Pagada 0.00 29/08/2013 4501246382
T4 974141 528 1234 15082013 2874.00 MXN 15/08/2013 Pagada 0.00 29/082013 4501246382
74 974141 528 TiTS 150872013 96489 MXN 15/08/2013 Pagada 0.00 29082013 4501246382
74 574141 528 a7 13/08/2013 325 MXN 13/08/2013 Pagada 0.00 25082013 4501246382 E

o)

A continuacion te describimos los elementos que conforman la pantalla de Mis Facturas:

1. Filtros de blusqueda

Puedes consultar tus facturas bajo los siguientes filtros de busqueda:

Empresa Consultar facturas de una empresa de Graham Packaging en especifico.

Unidad de negocio Consultar facturas de una unidad de negocio de Graham Packaging en especifico.
Folio Consultar factura por su serie y nimero de folio. (Capturar serie y folio sin espacios.)
Fecha inicio y fecha fin | Consultar facturas de un periodo de fechas en especifico.

Moneda Consultar facturas de una moneda en especifico.

Estatus Consultar facturas de un estatus en especifico.

Después de seleccionar los filtros de busqueda, presiona el botén Buscar, el portal te mostrara el resultado de las
facturas que cumplen con los filtros de busqueda seleccionados.
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2. Totales facturas por moneday estatus

Resumen del importe total de las facturas enlistadas en pantalla por moneda y estatus. Al dar clic sobre algan importe se
filtraran las facturas que corresponden al estatus del importe seleccionado.

3. Facturas

Listado de las facturas que cumplen con los filtros de blsqueda seleccionados, los datos incluidos de cada factura son:

Columna ‘ Referencia

Co Clave empresa.

Prov Numero de proveedor.

Un Unidad de negocio.

Folio Serie y folio.

Fecha Fecha creacion.

Importe Importe.

Moneda Moneda.

Recibida Fecha de recepcion.

Estatus Estatus.

Saldo Importe pendiente por pagar.

Fecha pago Fecha de pago.

Pedido Numero de pedido relacionado.

XML Icono descarga archivo XML de factura electrénica.
PDF Icono descarga archivo PDF de factura electrénica.

4. Filtros de busqueda por empresa, proveedor o unidad de negocio

Al dar clic sobre la clave de la empresa, el nimero de proveedor o la unidad de negocio se filtraran todas las facturas que
corresponden al dato seleccionado.

5. Detalle factura

Al dar clic sobre el nimero de folio de la factura podras consultar el detalle de la factura seleccionada.
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Fecha:

es—Ee

Documento:

AN
QI®I|@ http://portalmx.grahampackaging.com, L-a ‘

& Graham Packaging Mé&xico ... | |

BIENVENIDO A NUESTRO
PORTAL DE PROVEEDORES

PORTAL PROVEEDORES

Viernes, 23 de Agosto de 2013 18:23

Inicio » Mis facturas » 44

| £ imprimir | I [} Descargar XML | | =% Descargar PDF |

= RECEPTOR
0 GRAHAM PACKAGING PLASTIC PRODUCTS
DE MEXICC 5. DER.L. DE €.V,
AV. INDUSTRIA 1
LOS REYES IXTACALA
TLALNEFANTLA i
ESTADO DE MEXICC, MEXICC, C.P. 54080
RFC: GPPTB0202N04

= COMPROBANTE FISCAL DIGITAL
O Facturs: 44
Fechs: 12/08/2013 18.:37:01
Tipo comprobante: ingreso
Certificade emisor: 1000000300530877
Mimero sprobacién: 52980
Afio aprobacién: 2008

= EMISOR

0 MATERIALES EL AGUILA SA DE CV
TAMAULIPAS 141 FISO 3
CONDESA
CUAUHTEMOC .
DISTRITO FEDERAL, MEXICO, C.F. 06140
RFC: X5TO90605MG4
Proveedor No.: 1224567

= Mis facturas FACTURA PEDIDO
< Enviar factura DESCRIPCION CANTIDAD um PRECIO IMPORTE HOMERO POSICION | CANTIDAD
1 ORING 2-211 NITRILO 15.00 EA 2.80 42.00 4501246382 10 100.00
SUBTOTAL 42.00
IVA 16% 0.45
TOTAL MXN 4245

Bitacora

18/0%/20132 00:02:00 - Administrador - Jusn Carles Delgado Corza - Factura recepcidn folic: 5100114447
16/08/2013 00:01:52 - Administradar - Juan Carlos Delgado Corza - Envio factura

En esta pantalla del detalle de una factura puedes realizar cualquiera de las siguientes acciones:

Imprimir Imprimir el detalle de la factura.
Descargar XML
Descargar PDF

Descarga archivo XML de la factura.

Descarga archivo PDF de la factura.

6. Pedido de compra relacionado

Al dar clic sobre el nimero de folio del pedido de compra podras consultar el detalle del pedido seleccionado.

=S

Graham Packaging México - Portal Proveedores

= EMITIDO A

o MATERIALES EL AGUILA 54 DE CV
TAMAULIFAS 141 FISO 2
CONDESA .
DELEG. CUAUHTEMOC |
DISTRITO FEDERAL, MEXICO, C.P. 08140
RFC: X5TOB06056MG4
Proveedor Mo.: 1234567

= FACTURAR A

O GRAHAM PACKAGING FLASTIC FRODUCTS DE
MEXICO S. DE R.L. DE C.V.
AV, INDUSTRIA 1
LOS REYES IXTACALA
TLALMEFANTLA .
ESTADD DE MEXICO, MEXICO, C.F. 54080
RFC: GPPT20802HQ4

= PEDIDO

O Mimero: 4501246382
Fecha: 07/01/2012
Condiciones pago: 15 dias
Entregar en:

528 - Planta Pachuca

>

DESCRIPCION

1 GRASAS DOWCORNING 111
PILAS DURACEL ULTRA 123 PARA
DESFIBRILIZ

CONEXIONES RAFIDAS DE 2" EN
ALUMINIC

4 RUEDAS GIRATORIAS USO RUDO DE 4"

METROS DE ESPAGUETI PARA ALTA
TEMPERATUR

Autor

Version

CANTIDAD | RECIBIDO | PENDIENTE | UM
24.00 24.00 poo| EA
20.00 20.00 000| EA

5.00 5.00 po00| Ea
4.00 4.00 0oo| EA
10.00 10.00 000 | EA

Archivo

PRECIO IMPORTE
205.00 4,920.00
78.00 1,560.00
187.00 935.00
478,50 1,914.00
32.30 323.00

1.0
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7. Consulta o descarga archivos factura electrénica.

En estas columnas puedes consultar o descargar el archivo XML o PDF de la factura, dando clic sobre el icono
correspondiente de cada factura:

Para descargar masivamente varias facturas, selecciénalas y presiona el botén Descargar.

Lo anterior te generara un archivo zip con los archivos XML y PDF de las facturas seleccionadas.
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